EDICION

1

Copermatlca Adelantando el proceso de cier BEVISION

1

D [DJ D D Software Alf@ v. 4.3 FECHA diciembre de 2009

OBJETIVO DEL DOCUMENTO

Facilitar el proceso de cierre y adelantar en ldideede lo posible dicho proceso para
evitar hacerlo el dia 1 de enero, dia en el qubaayoservicio, para aquellas empresas
gue trabajan desde primera hora del afio nuevo.

PASOS QUE DEBEMOS SEGUIR

A continuacion le mostramos los pasos a seguiagfielchas sefaladas en cada uno de
los puntos:

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
I | | I
I I I I
Ultima semana 31 diciembre 01 dere Del 01 al 10 de enero
de diciembre tarde/noche (prireno)

(Gltimo turno)

Paso 1. Hacer el cierre de ejercicio.-

Desde el médulo de Administracion, ejecutar elteste de inicializacion de ejercicios
(icono INI) y realizar el proceso.

F* alf@ - Médulo de Administracién V 4.3 Service Pack 2 DEMO "D 5.A. ( c:\alfa2000%ejemplos) ) EJERCICIO ACTUAL

Informes  Favoritos  Auxiiares Programas  Wentana  Ayuda

?2 HEQ ¥ B

Generalf Madulos  Calculos |

N

Antes de iniciar el cierre:

=

Haga unacopia de seguridadde los datos en local.

2. Si tiene varios ordenadores en red, comprobar queeresta trabajando con las
aplicaciones de alf@ y ademas que todas ellas estéadas.

3. El cierre es un proceso complejo que puede llezatante tiempo, por lo que es

recomendable hacerlo desde el equipo mas potemteluso si es posible, en el

equipo que tenga los datos, para asi abreviagrapth empleado para ejecutarlo.

Una vez comprobados los puntos anteriores, proeetey a ejecutar el proceso de
cierre desde el asistente. Este punto hace todoprtixesos necesarios de forma
automatica.
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Dicho asistente nos da el nombre del ejercicio reacgor defecto, teniendo la

opcion de modificarlo.

.ﬁl Inicializacion Ejercicio

E ste proceso realiza los siguientes pasos:

® - Copia de seguridad de los datos actuales
2 - Creacion del historico del ejercicio actual
® - Imiciahizacion del nuevo ejercicio

Mombre del Periodo a cemar  EIIE]
Iniciar Proceso Cancelar | Opciones ‘ Apuda
L

Si queremos modificar alguna de Iggcionespor defecto, sera necesario entrar en el

punto indicado.

| mportante: PARA LOS CIERRES DE MODULOS AGRARIOS ES OBLIGATORI
ENTRAR EN ESTE PUNTO Y MARCAR LAS APLICACIONES A GERAR Y
DESMARCAR AQUELLAS QUE NO SEAN NECESARIAS.

iﬁ] Inicializacion de Periodo

Copia de Seguridad

[v Hacer copia de seguridad
Creacion de historico

[w Crear histdrico de periodo a cerrar

Mombre Histarico . [2009

[ Crear histérico moadulos Agranios

[ Witivinicola
[ Almazara

[ Hortafruticola
[~ Cereal

Inicializacion de Periodos

[ Permitir seleccionar madulos a inicializar

[v Almacén

v Estaciones de Servicio
[v Impuestos Especiales
[ Fabricacion

v T.P.¥.

[~ Madulos Agrarios

[ Witivinicola
[ Almazara

[ Haortofruticala
| Cereal

|+ Facturacion
v Inicializar contador Facturas

[v Dfertas y Pedidos

r Renumerar Ofertas w

I Trazpasar Albaranes Ptes.facturar Fedidos Pendientes

-

v Cartera de Cobros/Pagos

Borrar maovimientos
zaldados del afio actual

v Procezo de marcar
clientes inactivos

Wolver |

Auuda

<

Si desmarca la opcién no se hara copi
seguridad. No es recomendable hacerlp.

Si marca esta opcion le permit
seleccionar los médulos deseados. N
desmarque sin ayuda del servicio técnicg

Marcado pone el contador de facturas dg
todas las series a 0.
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Al final del proceso si se han registrado incidescile preguntara si desea verlas.
Acepte y saque un listado de las mismas (Architrapfimir).

Cuando el proceso acabe se situara en los dat@)del (directorio data). Como este
proceso se ejecutara en la ultima semana de dicgeyrgeguiremos introduciendo datos
en el 2009, debemos situarnos en dicho histériata Bllo, sin cerrar Administracion,

accederemos @eneral — Cambio datos / Ejercicjoseleccionaremos el 2009.

Tenga en cuenta que este cambio de datos parasitun el historico del afio 2009
habra que hacerlo en todos los puestos de trab&jo §6lo en el equipo desde donde se
haga el proceso de cierre.

Paso 2. Ultimo turno del dia 31 de diciembre .-

La persona encargada de cerrar este ultimo turipe dejar preparada la aplicacion para
que el primer turno del dia siguiente se abra emusvo ejercicio. Para ello,
accederemos a Administracion, al punto General mka datos / Ejercicio y
seleccionaremos el Ejercicio Actual:

st Cambio Datos/E jercicio

Carpeta de Datos Actual

DEMO "D" S.A. [a

Eiercicio Actual
Camino  C:halfa20008E jemplozh,

Carpetas de Datos

-~ DEMOD GESTION COMERCIAL :‘

Ejercicio Actual
2005

2006

2007

2008 Detalles ‘
2009

Seleccionar

Ayuda ‘

Paso 3. Primer turno del dia 01 de enero .-

Antes de abrir el turno, asegurese de que estadsitan el nuevo periodo. Para ello,
proceda de la misma forma que en el paso 2.
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Paso 4. Traspaso de datos del histérico al ejermactual .-

Situese en el histérico (2009) y:

o Traspase los turnos pendientes a almacén / fagiarac

o Facture los albaranes que tenga pendientes
Si no los factura en el histérico, puede traspésaralbaranes pendientes del
historico para facturarlos en el actual. Para d@lmeda al punto Modulos —
Facturacidon — Traspaso albaranes entre periodosodee Administracion.
Seleccione en el periodo origen el 2009 y en abderdestino el Actual. Puede
acotar por cliente, serie y albaran, asi como ptades de los mismos, o puede
dejar los valores por defecto, en este caso |pdsssa todo:

T Traspaso Albaranes entre Periodos E|
Series Albaranes Estados Clientes
Desde Seie (00 Desde Albaran  [N00O0 DesdeEstadn [ Desde Cliente  [N0000
Hasta Serie (99 Hasta Albaran [99393 HastaEstada [z Hasta Cliente  [93399
Seleccionar Periodo Ongen 2009 | |Selecciunar Perniodo Destino ACTUAL |
DEMOD "D" 5 A -~ DEMO "D" 5. A A
Ejercicio Actual Ejercicio Actual
2005 2005
2006 2006
2007 2007
2008 2008
2009 2009
DOCS DOCS
INSTALL IMSTALL
LOG w LOG W
Aceptar | LCerrar Apuda

Situese en el periodo actual y:

o Pase las existencias finales como iniciales dekct
Acceda desde Administracion a Modulos — Almacén endear existencias
iniciales, seleccione en el periodo existenciaaldéi®m el 2009 y en el periodo
existencias iniciales el Actual, tal y como se @adén la siguiente pantalla:
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E] Generacion Existencias

Iniciales Periodo

Carpeta de Datos Actual
DEMO "D" S A.

Ejercicio Actual

Camino  C:halfa2000ME jemplosh,

Seleccionar Penodo Exist.

Finales 2009 | |Selecciunar Penodo Exist. Imiciales | ACTUAL |

DEMO "D™ S_A. ~ DEMO D" 5.A. A
Ejercicio Actual Ejercicio Actual
2005 2005
2006 2006
2007 2007
2008 2008
2009 2009
DOCS DOCS
INSTALL INSTALL
LDG v LDG w
Aceptar LCerrar Ayda |

o Sitrabaja con cartera, pase los cobros / pagadigr@es al ejercicio actual.
Acceda desde Administracion a Modulos — Carter&lientes / Proveedores —
Traspaso cartera Clientes / Proveedores. Selecgighquiere traspasar (Cobros
pendientes de clientes o Pagos pendientes de piares¢. Puede acotar por
cliente, serie y factura o puede dejar los valgyes defecto, en este caso
traspasara todo lo pendiente.

AC Traspaso Cartera Entre Periodos

Traspasar Cliente Serie Factura
(' Cobros pendientes de Clientes Desde Cliente |00000 .. ||| Desde Seie [00 ... | Desde Factura|00000
¢~ Pagos pendientes de Provesdores | Hasta Cliente 99393 .|| Hasta Sere WJ Haszta Factura IW
Seleccionar Periodo Origen IW | | Seleccionar Periodo Destino m |
DEMOD "D" S.A. e DEMO "D" S A. Y
Ejercicio Actual Ejercicio Actual
2005 2005
2006 2006
2007 2007
2008 2008
2009
DOocCs Docs
INSTALL INSTALL
LOG v LOG w
Aceptar LCancelar Apuda

Tenga en cuenta que la cartera de cobros se gameamente en el directorio
donde se hace la facturacion, es decir, si factosaemn el histérico 2009 se
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generard aqui y habra que traspasar esto al neianl@, pero si traspasamos
los albaranes pendientes de facturar del hist@@f® al periodo actual y los
facturamos en éste, los datos de vencimientos tgraaya estan en el nuevo
periodo o periodo actual y no hara falta traspaada.

o Por ultimo, entre en Estaciones de Servicio, epueto Ficheros — Tanques e
introduzca las existencias iniciales a 01 de eerarel campo Existencia Inicial.
Entre en el primer turno del 1 de enero y hagamat@imbio en él (extracciones
o retornos a 0, por ejemplo). Una vez aceptadoscémsbios, los turnos se
recalcularan.

Este proceso deberéd hacerse antes de facturaruoe®s$ del 2010, ya que si
estan facturados, no se recalcularan.
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