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PASOS QUE DEBEMOS SEGUIR

Paso 1. Hacer el cierre de ejercicio.-

Desde el médulo de Administracion, ejecutar elteste de inicializacion de ejercicios
(icono INI) y realizar el proceso.

E* alf@ - Médulo de Administracién ¥ 4.3 Service Pack 2 DEMO "D” 5.A. ( c:\alfa2000\ejemplos) ) EJERCICIO ACTUAL

Informes  Favoritos  Auxiiares Programas  Wentana  Ayuda

258 ¥ B

Generalf/ Madulos  Calculos

- EELE

Antes de iniciar el cierre:

=

Haga una copia de seguridad de los datos en local.

2. Si tiene varios ordenadores en red, comprobar queeresta trabajando con las
aplicaciones de alf@ y ademas que todas ellas estéadas.

3. El cierre es un proceso complejo que puede llezatante tiempo, por lo que es

recomendable hacerlo desde el equipo mas potemteluso si es posible, en el

equipo que tenga los datos, para asi abreviagrapth empleado para ejecutarlo.

Una vez comprobados los puntos anteriores, proeetey a ejecutar el proceso de
cierre desde el asistente. Este punto hace todoprtixesos necesarios de forma
automatica.

Dicho asistente nos da el nombre del ejercicio reacgor defecto, teniendo la
opcion de modificarlo.

.ﬁl Inicializacion Ejercicio

E ste proceso realiza los siguientes pasos:

1%.- Copia de zeguridad de los datos actuales
2 - Creacion del histonco del Eiﬂ!t:i[:il] actual

® - Imiciahizacion del nuevo ejercicio

Mombre del Periodo a cerrar  [EiIE]

|niciar Proceso Cancelar | Opciones Ayuda |
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Si queremos modificar alguna de Iggcionespor defecto, sera necesario entrar en el

punto indicado.

| mportante: PARA LOS CIERRES DE MODULOS AGRARIOS ES OBLIGATORI
ENTRAR EN ESTE PUNTO Y MARCAR LAS APLICACIONES A GERAR Y
DESMARCAR AQUELLAS QUE NO SEAN NECESARIAS.

.Iﬂ d d D (e P il
Copia de Segundad
[v Hacer copia de sequridad

Creacion de historico
|v Crear hiztdnco de penodo a cerar

Maombre Higtdnizo : [2009

Iniciahizacion de Peniodos

[ Permitir zeleccionar modulos a inicializar

<]

[ Crear histdrica modulos Sagrario:

[ Mitivinicola [ Hortofruticola
[ Almazara [ Cereal

<

Iw Inicializar contador Facturas

[ Traspasar Albaranes Phes facturar

=

|v Cartera de Cobros/Pagos

Bormar movimientos
zaldados del aho actual

Walver

|v Almacén [ Moadulos Agranos

|v Estaciones de Servicio

v Impuestos Especiales [ Witivinicola [ Hortofuticola

v Fabricacidn [ Almazara | Cereal

v T.P.¥.

<

r Renumerar Ofertas y
Pedidos: Pendientes

Proceso de marcar
[w . !
chentes inactivos

Aypuda |

Si desmarca la opcién no se hara copi
seguridad. No es recomendable hacerlp.

Si marca esta opcion le permit
seleccionar loanddulos deseados. No
desmarque sin ayuda del servicio técnicg

Marcado pone el contador de facturas dg
todas las series a 0.

Al final del proceso si se han registrado incidescile preguntara si desea verlas.
Acepte y saque un listado de las mismas (Archilrapfimir).

Cuando el proceso acabe se situara en los dat@®del(directorio data). Para acceder
al ejercicio anterior, entraremos &eneral — Cambio datos / Ejercicioy

seleccionaremos el 2009.

Tenga en cuenta que este cambio de datos parasitun el historico del afio 2009
habra que hacerlo en todos los puestos de trab&jo §6lo en el equipo desde donde se

haga el proceso de cierre.
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Paso 2. Empezar a trabajar en el nuevo ejercicio .

Accederemos a Administracién, al punto General -miia datos / Ejercicio y
seleccionaremos el Ejercicio Actual:

0t Cambio Datos/E jercicio

Carpeta de Datos Actual
DEMO "D*" 5. A

Ejercicio Actual

Camino  C:WFa2000%E jemploz®,

Carpetas de Datos

- DEMO GESTIOM COMERCIAL
Ejercicio Actual
2005
2006
2007
2008
2009

Seleccionar

Detalles

Apuda

Paso 3. Traspaso de datos del histérico al ejermactual .-

Situese en el histérico (2009) y:

o Facture los albaranes que tenga pendientes
Si no los factura en el histérico, puede traspésaralbaranes pendientes del
histérico para facturarlos en el actual. Para d@lxeda al punto Modulos —
Facturacion — Traspaso albaranes entre periodosodee Administracion.
Seleccione en el periodo origen el 2009 y en abderdestino el Actual. Puede
acotar por cliente, serie y albaran, asi como ptades de los mismos, 0 puede
dejar los valores por defecto, en este caso lpdsssa todo:
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T Traspaso Albaranes entre Periodos E|
Series Albaranes Estados Clientes
Desde Serie |00 Desde &lbaran  [pooon Desde Estada [ Desde Cliente (00000
Hasta Serie (39 Hasta flbaran (99939 HastaEstado [z Hasta Cliente (39935
Seleccionar Periodo Origen 2009 | |Selecciunar Periodo Destino ACTUAL |
DEMO "D" S.A. A DEMO "D" 5.A. .
Ejercicio Actual Ejercicio Actual
2005 2005
2006 2006
2007 2007
2008 2008
2009 2009
DOCSs DOcCs
INSTALL INSTALL
LOG " LOG w
Aceptar | LCerrar Apuda

Sitbese en el periodo actual y:

o Pase las existencias finales como iniciales dekhct
Acceda desde Administracion a Modulos — Almacén endbar existencias
iniciales, seleccione en el periodo existenciaaldé® el 2009 y en el periodo
existencias iniciales el Actual, tal y como se @aden la siguiente pantalla:

E] Generacion Existencias Iniciales Periodo

Carpeta de Datos Actual
DEMO "D" S A.

Eiercicio Actual

Camino  C:%AlFa2000ME jemplosh

Seleccionar Periodo Exizt. Finales 2009 | |Selecciunar Periodo Exist. Iniciales | ACTUAL |

DEMO "D" 5_A.
Ejercicio Actual
2005
2006
2007
2008
2009
DOCS
INSTALL
LDG

Arceptar

~ DEMO "D" S_A
Ejercicio Actual
2005

2006

2007

2008

2009

pocs

IMSTALL

" LDG

LCerrar Apuda

F
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o Sitrabaja con cartera, pase los cobros / pagatigrgrs al ejercicio actual.

Acceda desde Administracion a Moédulos — Carter&ligntes / Proveedores —
Traspaso cartera Clientes / Proveedores. Selecgighquiere traspasar (Cobros
pendientes de clientes o Pagos pendientes de piares¢. Puede acotar por
cliente, serie y factura o puede dejar los valgres defecto, en este caso

traspasara todo lo pendiente.

E Traspaso Cartera Entre Periodos

Traspasar
(+ Cobros pendientes de Clientes

Cliente

Desde Cliente Q0000 :‘

" Pagos pendientes de Provesdores | Hasta Cliente 99999

Seleccionar Periodo Origen 2009 |

Sernie Factura
Desde Serie J Desde Factura | 00000

Hazta Serie J Hasta Factura (35939

| Seleccionar Periodo Destino ACTUAL |

DEMOD "D" 5. A.
Ejercicio Actual
2005
2006
2007
2008
DOCS
INSTALL
LOG

e

Aceptar LCancelar

DEMO "D" 5. A. "~

Ejercicio Actual

2005

2006

2007

2008

2009

Docs

INSTALL

LOG “

Apuda

Tenga en cuenta que la cartera de cobros se gémesmente en el directorio
donde se hace la facturacion, es decir, si factosaem el historico 2009 se
generard aqui y habra que traspasar esto al nesianl@, pero si traspasamos
los albaranes pendientes de facturar del hist@tfi® al periodo actual y los
facturamos en éste, los datos de vencimientos tgreaya estan en el nuevo

periodo o periodo actual y no hara falta traspaada.
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